
臺北市私立復興實驗高級中學 

請購單(簽呈) 

請購編號： 

請購單位  請購日期   年   月   日 需用日期   年   月   日 

請購類別： □財產 □物品 □工程 □勞務 預算來源  

主旨： 

說明： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

建議廠商 報價金額 附件 備註 

  □報價單__張  □規格 

□請購明細表 
□採購合約□維護合約 

 

(議價單位填寫) 

採購廠商 確定金額 付款條件 備註 

    

1. 無法取得 3家報價單，請勾選原因 

□獨家廠商供應、更換設備需為原廠 □緊急、搶修之工程 □產品特殊而詢價困難，僅有 1家或 2家報價者 

□其他: 

2. 工程(營繕)為預估金額，核定後另行規畫估價呈核。 

 

請購單位(1) 會計室(3)-預算確認 校長 董事長 

  

 

未滿 30萬： 

 

 

30萬以上：董事長 

100萬以上：董事會 

 

會辦單位(2) 總務處(4)-議價 

 

 

 

 

 


